
職位空缺 

香港整全普及精神健康協會 (https://www.hpmh.org.hk/) 是一個非牟利組織，

我們的宗旨是透過教育和活動，讓社會大眾關注精神健康，以致放下對精神健

康問題的負面標籤；我們也認為精神健康應該是整全的，除身體層面外還應包

括心理和靈性層面；整全的精神健康服務應予普及，為此本會提供轉介服務並

為合資格人士提供醫藥津貼。 

 

本協會現時有以下空缺： 

 

職位：兼職項目幹事，工作地點新浦崗近鑽石山地鐵站 

 

工作時間：每星期兩日半  

 

職責： 

1. 接聽來電，回應查詢，並按來電者需要, 安排與相關專業人士會面時間 

2. 向有需要申請醫/藥津貼人士收集相關資料，及安排審批和發放資助 

3. 運用社交媒體發放活動資訊, 設計報名流程 

4. 協助活動之安排 

5. 聯繫有關聯之機構及義工 

6. 運用電腦排版製作刊物 

7. 負責各工作/活動之統計資料 

8. 負責中心文件的歸檔及簿記 

9. 其他由上司指派之工作 

 

工作經驗及個人特質要求： 

1. 主動，能獨立工作，適應力強及有責任感 

2. 對服務人有熱誠，具良好溝通技巧 

3. 能處理簡單中英文書信 

4. 懂中英文打字及一般辦公室軟件，如Words, Excel, Powerpoint等 

5. 懂利用社交媒體做活動推廣及報名等 

6. 三年或以上工作經驗，具商業機構工作經驗優先 

7. 中學文憑或以上 

 

薪酬福利：薪酬面議，福利按香港僱傭條例  

 

請將履歷及期待薪酬發至以下電郵: info.hpmh@gmail.com，截止日期為 4月 9

日。所收集個人資料只供招聘用。 
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